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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ENDIPACK SAS

1) OBJETO:

ENDIPACK S.A.S.., (en adelante llamada empresa) en cumplimiento de lo establecido en la ley 1581
de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y demas normas que lo complementan, pone a disposicion de los
Titulares de los Datos tratados por la empresa, su Politica de Tratamiento de Datos personales.

El propésito de esta politica es poner en conocimiento de los Titulares de los Datos los derechos que
le asisten, deberes de la empresa para con los Titulares de los Datos, procedimiento y mecanismos
para hacer efectivo sus derechos, al igual que el alcance y la finalidad del tratamiento de datos que
realizara la Empresa a los Titulares que otorgaron su consentimiento previo, expreso e informado.

2) DEFINICIONES:

Para efectos de la presente politica y de conformidad con la normativa aplicable, seran definidas las
siguientes expresiones:

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el Tratamiento
de datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento;

Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una 0 varias personas
naturales determinadas o determinables;

Aviso de privacidad: Comunicacion verbal o escrita, dirigida al Titular para el Tratamiento de sus
datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas de Tratamiento
de informacion que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del
Tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos
Publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u oficio y a su
calidad de comerciante o de servidor plblico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar
contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales y
sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

Dato financiero: Es aquel referido al nacimiento, ejecucion y extincion de las obligaciones dinerarias.
Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo
Uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o

étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos 0 que promueva intereses de cualquier partido politico
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o0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos
relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos.

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o Encargado del
Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacién o los datos personales a
un receptor, que a su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, pablica o privada, que por si misma o en
asocio con ofros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del Responsable del
Tratamiento;

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, plblica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos;

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento;

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
Recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

3) PRINCIPIOS DEL TRATAMIENTO DE INFORMACION:

Principio de legalidad: En materia de Tratamiento de datos: El Tratamiento a que se
Refiere la presente ley es una actividad reglada que debe sujetarse a lo establecido en ella y en las
demas disposiciones que la desarrolien;

Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al Titular;

Principio de libertad: El Tratamiento sé6lo puede ejercerse con el consentimiento, previo, expreso e
informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados sin previa
autorizacion, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve el consentimiento;

Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe ser veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Tratamiento de datos parciales,
incompletos, fraccionados o que induzcan a error;

Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del Titular a obtener del
Responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en cualquier momento y sin
restricciones, informacion acerca de la existencia de datos que le conciernan.

Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento se sujeta a los limites que se derivan
de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de la presente ley y la Constitucién. En
este sentido, el Tratamiento s6lo podra hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las
personas previstas en la presente ley;
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Los datos personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en Intemnet u otros
medios de divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para
brindar un conocimiento restringido sélo a los Titulares o terceros autorizados conforme a la presente
ley;

Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el Responsable del

Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se refiere la presente ley, se deberd manejar con las
medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los
registros evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento;

Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el Tratamiento de datos
personales que no tengan la naturaleza de publicos estan obligadas a garantizar la reserva de la
informacion, inclusive después de finalizada su relacion con alguna de las labores que comprende el
Tratamiento, pudiendo solo realizar suministro 0 comunicacion de datos personales cuando ello
corresponda al desarrollo de las actividades autorizadas en la presente ley y en los términos de la
misma.

4) FINALIDADES DE TRATAMIENTO DE LOS DATOS

Los datos tratados por la EMPRESA MANUFACTURERA DE EMPAQUES PLASTICOS ENDIPACK
SAS seran en cumplimiento de su objeto social y desarrolio de las actividades industriales y
comerciales. Por tanto, la Empresa actuara como responsable y se limitara a las finalidades
establecidas a continuacion, velando siempre para que el tratamiento otorgado por terceros o
encargados a los que se les permita el acceso a la informacion, se rija por la presente Politica de
Tratamiento de Datos:

a) Gestionar toda la informacion que sea necesaria para el desarrollo de nuestro objeto social,
actividades industriales y comerciales.

b) Prestar servicios sujetos a las necesidades de los clientes y proveedores de la empresa, con
el fin de cumplir los contratos de servicios celebrados, utilizar los Datos Personales para
mercadeo, comercializacion e informacion de nuevos servicios, actualizaciones o productos.

¢) Ejecutar la relacion contractual con los empleados y/o contratistas.

d) Ejecutar actividades administrativas de entrega de informacion, convocatoria a las reuniones
sociales o pago de dividendos propias de la compaiiia frente a los accionistas y sus
apoderados.

e) Dar respuesta de cotizaciones y/o pedidos solicitados a la empresa.
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f) Los autorizados por parte del Titular de los Datos o los descritos en el aviso de privacidad
respectivo, de acuerdo al especifico caso.

g) Enviar por correo fisico, electronico, dispositivo movil, mensaje de texto y/o cualquier medio
de comunicacion, informacién para mercadeo, comercializacién e informacién de nuevos
servicios, actualizaciones o productos.

h) Gestionar procesos con el fin de vinculacién laboral para la compafiia y/o sus filiales.

i) Mantener una eficiente comunicacion de la informacion que sea de utilidad en los vinculos
contractuales en los que sea parte el Titular de la Informacién.

j)  Darcumplimiento de las obligaciones contraidas por ENDIPACK SAS con el trabajador Titular
de la Informacion, con relacion a pago de salarios, prestaciones sociales y demas
consagradas en el contrato de trabajo.

k) Realizar estudios internos sobre los habitos del Trabajador, clientes y proveedores titulares
de la Informacion para programas de bienestar corporativo que le preste la Empresa
ENDIPACK SAS.

Los datos recolectados por ENDIPACK SAS, mediante informacion proporcionada por los titulares u
obtenida a través de medios tecnologicos - seguridad, podran ser utilizados como prueba en cualquier
proceso judicial y/o extrajudicial.

5) AMBITO DE APLICACION:

Esta politica sera aplicada al tratamiento de los datos de caréacter personal que recoja, recopile y
maneje ENDIPACK S.A.S. acerca de sus clientes, proveedores, empleados entre otros, a nivel
nacional en el Territorio Colombiano, como a nivel internacional con sus clientes extranjeros.

8) RECOPILACION DE DATOS

EMPRESA MANUFACTURERA DE EMPAQUES PLASTICOS ENDIPACK S.A.S, podra recolectar
datos personales tales como su nombre completo, fecha de nacimiento, correo electronico,
identificacion y teléfono. (En caso de que se requiera); Razon social, nit de la empresa, nombre y
apellido del representante legal, nacionalidad, direccion de correspondencia, y direccion alterna que
nos permitan entrar en contacto posterior con los mismos.

El titular de los datos autoriza expresamente a ENDIPACK S.A.S mediante anexo a esta politica de
tratamiento de datos personales, para recolectar los datos en los términos expresados asi como
también podréa consultar, complementar y actualizar dichos datos personales en cualquier momento,
con otras bases de datos manejadas por un operador de informacion, con el fin de mantener
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actualizada la informacion de sus clientes, proveedores, empleados y otros. Estos datos personales,
que se recojan 0 que se encuentren registrados en las bases de datos de ENDIPACK S.A.S seran
fratados conforme a los principios establecidos para el Tratamiento de Datos Personales y
disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012.

7) DERECHOS DE LOS TITULARES DE INFORMACION
De acuerdo a la ley 1581 de 2012, el Titular de los datos personales tendra los siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables del
Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente
a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo
Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado;

b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al Responsable del Tratamiento salvo cuando
expresamente se exceptiie como requisito para el Tratamiento, de conformidad con lo previsto
en el articulo 10 de la presente ley;

¢) Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del Tratamiento, previa
solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales;

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la presente ley y las demas normas que la modifiquen, adicionen o
complementen;

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria y/o
supresion procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado
que en el Tratamiento el Responsable o Encargado han incurrido en conductas contrarias a
esta ley y a la Constitucion;

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

8) RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS ANTE
LA CUAL EL TITULAR DE LA INFORMACION PUEDE EJERCER SUS DERECHOS.

La empresa ha designado a LAURA YINETH BAEZ PERDOMO como responsable del tratamiento de

datos, para que el Titular de los Datos acuda en ejercicio de sus derechos, especificamente en
atencion de peticiones, consultas y reclamos.
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9) PROCEDIMIENTO PARA QUE LOS TITULARES DE LA INFORMACION PUEDAN
EJERCER SUS DERECHOS

El Titular de Datos que requiera ejercer sus derechos, podra contactarse a través de los siguientes
medios:

Nombre: LAURA YINETH BAEZ PERDOMO

E-mail: i .

Cargo: Auxiliar Administrativa Base de Datos

Oficina: Cr. 70 No. 19 - 78
Zona Industrial Montevideo
Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: (57-1) 574 6485

La empresa guardara prueba de la solicitud, al igual de la respuesta al reclamo.

Reclamos: Los reclamos ante el cual el titular de la informacién puede ejercer sus derechos a conocer,
actualizar, rectificar y suprimir el dato y revocar la autorizacion, deben tener en cuenta lo siguiente:

1)  Si desea solicitar un reclamo, lo puede hacer mediante E-mail o a la direccion fisica
mencionada en el casillero de oficina, es necesario establecer en el asunto: Reclamo Habeas
Data.

2) Siel solicitante se encuentra dentro de los criterios legales de laley 1581 de 2012 y Decreto
1377 de 2013 para proceder con el reclamo se dara respuesta, de lo contrario, se le informara
que no se encuentra en los criterios normativos para realizar la peticion. Adicionalmente el
titular debera adjuntar copia de la fotocopia de su cedula.

3) Una vez nos llegue el reclamo, por el mismo medio daremos tramite a la consulta realizada,
dentro de un término no superior a 15 dias.

4) Siel reclamo esta incompleto, le solicitaremos que modifique, anexe o corrija para proceder
con la actuacion, de la cual no procedera ninguna respuesta hasta que no sea completada.

5)  Cuando el reclamo sea completado, La empresa contara con un periodo de 10 dias para dar
respuesta sobre el reclamo.

10) VIGENCIA:

Esta Politica de Tratamiento de Datos entrara en vigencia a partir del 30 de Septiembre del 2016.
Y hasta que no sea modificado su clausulado conservara fuerza vigor.
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11) DATOS DE CONTACTO:
La empresa se encuentra ubicada en Cr. 70 No. 19 - 78 Zona Industrial Montevideo Bogota, D.C. -
Colombia

12) SEGURIDAD:

Consientes con el grado de responsabilidad para cada uno de nuestros CLIENTES, PROVEEDORES,
EMPLEADOS entre otros, ENDIPACK S.A.S, se encuentra comprometida con los procedimientos y
requerimientos de seguridad y calidad en cada uno de nuestras areas para combatir toda actividad
ilicita que vaya en contra de su buen nombre.

Por tal motivo, uno de los mayores requerimientos que hacemos, es saber la procedencia de nuestros
CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS Y OTROS, a los cuales estaremos suministrando
nuestros productos y/o servicios, para ello verificaremos sus criterios de seguridad y calidad que nos
permitan validar segun nuestros requerimientos a nuestros asociados de negocios.

Para nuestra seguridad y la de nuestros aliados, se hace necesario hacerles participes de la
procedencia de los mismos, con el fin de generar un compromiso en aras de la seguridad y calidad
de sus operaciones; por lo cual nos comprometemos en evitar actividades ilicitas a través de:

» Validacion de la documentacion de sus clientes finales como de controles de seguridad.

e Actualizacion de los documentos anualmente requeridos por nuestros funcionarios.

Atentamente,

endipack ..
IFRESA MRNUFACTUBERA
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ROBERTO SANABRIA

Representante legal

ENDIPACK S.AS

NIT: 830.514.578-2
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